
 

入札書及び入札金額積算内訳書記載要領 
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１ 当入札は、入札金額積算内訳書（エクセルファイル）記載の業務項目を一括して受注する業

者を決定する。 

 

２ 入札金額積算内訳書（エクセルファイル）の「予定数量①」及び「予定日数等②」に「単価

（税抜）③」を乗じて得た項目ごとの「金額①×②×③」の合計額が、予定価格の範囲内で最

低の価格をもって有効な入札を行ったものを落札とする。 

 

３ 入札書の入札金額には、入札金額積算内訳書の「金額①×②×③」の合計額を記入すること。 

 

４ 入札金額積算内訳書（エクセルファイル）に、各項目の「単価（税抜）③」を漏れなく入力

し、印刷すること。 

 

５ 「単価（税抜）③」欄に空欄がある場合は、受注不可であると判断し、当該入札は無効とす

る。 

 

６ 「単価（税抜）③」欄に０円を入力した場合は、当該項目は無償で実施するものと判断する。 

 

７ 「金額（円）①×②×③」欄には計算式（円未満切り捨て）が入力されているので、修正し

ないこと。 

 

８ 入札書と入札金額積算内訳書はホッチキス止め等を行い、ページ間は代表者印あるいは代理

人の印を押印すること。 

 

９ 入札時の検算を効率的に行うため、入力済みの入札金額積算内訳書（エクセルファイル）は、

ＵＳＢフラッシュメモリーに保存し、入札時に持参すること。 

 

 


